Landkreis Saalekreis
Der Landrat

Der Landkreis Saalekreis mit Hauptsitz in Merseburg hat eine moderne, blrgerorientierte
und familienfreundliche Verwaltung mit rund 900 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern.

Wenn Sie mehr Uber den Landkreis Saalekreis und seine Verwaltung erfahren méchten, be-
suchen Sie unsere Internetseite unter www.saalekreis.de.

Im Personalamt ist am Dienstort Merseburg eine Stelle als

SB Bezugerechnung

ZU besetzen.

Das Arbeitsverhéltnis beginnt zum n&chstmdglichen Zeitpunkt und ist zunachst far 2 Jahre
befristet. Die Ubernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhéltnis wird angestrebt.

Ihre Aufgabenschwerpunkte:
Bezugerechnung, dazu gehéren insbesondere:
e Entgeltabrechnung fir Beschéaftigte, Beamte, Auszubildende und nach Vereinbarung
fur Dritte als Dienstleister
e Bearbeitung unstandiger Beziigebestandteile (Zuschlage, Zulagen, Uberstunden,
Rufbereitschaften...)
Lohnabzuge, Lohnabtretungen, Pfandungen
Bearbeitung von vermdgenswirksame Leistungen
Erstellen von Statistiken
Reisekostenabrechnung
Arbeitszeitnachweise, Fehlzeitenerfassung
Stammdatenpflege im LOGA
manuelle Lohnberechnung, variable Lohnveranderungen
Monatsabschlisse und Jahresabschlussarbeiten

lhr Profil:

Wir suchen eine engagierte Persdnlichkeit mit Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r
oder erfolgreich abgeschlossenem Beschéftigtenlehrgang | oder mit abgeschlossener kauf-
mannischer Berufsausbildung. Sie besitzen eine Zusatzqualifikation zum Lohn- und Gehalts-
rechner und haben bereits Berufserfahrungen in der Lohn- und Gehaltsabrechnung. Idealer-
weise haben Sie bereits mit LOGA im 6ffentlichen Dienst gearbeitet und verfligen Uber an-
wendungsbereite Kenntnisse im TV6D VKA sowie im Beamtenrecht des Landes Sachsen-
Anhalt.

Sie arbeiten gerne selbstandig, gewissenhaft und kundenorientiert. Kommunikationsfahigkeit
und Teamfahigkeit runden ihr Profil ab.

Unser Angebot:

Wir bieten |hnen im Rahmen flexibler Arbeitszeiten einen verantwortungsvollen und ab-
wechslungsreichen Arbeitsplatz in einer modernen Behérde sowie die Ublichen Sozialleis-
tungen des 6ffentlichen Dienstes. Weiterbildung ist ein wichtiger Bestandteil unserer Perso-
nalentwicklung. Wir unterstiitzen die Vereinbarkeit von Beruf und Familie.



Vergltung / Eingruppierung:

Entgeltgruppe 9a TV6D-VKA

Einschlagige Berufserfahrungen kénnen bei entsprechendem Nachweis innerhalb der Ent-
geltgruppe auf die Stufenzuordnung angerechnet werden.

Bewerbung:

Wenn Sie die Anforderungen erfillen, dann freuen wir uns Uber Ihre Bewerbung. Es handelt
sich um eine befristete Einstellung nach § 14 Abs. 2 Teilzeit- und Befristungsgesetz.

Die Ausschreibung richtet sich demnach an Bewerberinnen und Bewerber, welche innerhalb
der letzten 3 Jahre nicht beim Landkreis Saalekreis in einem Arbeitsverhéltnis beschéftigt
waren.

Nahere Auskilnfte zum Anforderungs- und Aufgabenprofil erteilt Innen Herr Scheiner unter
der Telefonnummer 03461-402101.

Far Verfahrensfragen im Zusammenhang mit Ihrer Bewerbung steht Ihnen Frau Flaig unter
der Telefonnummer 03461 - 402134 gern zur Verflgung.

Der Landkreis Saalekreis férdert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Mannern.
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung angemessen berlcksichtigt.

Ihre aussagekréaftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 31.07.2017 aus-
schlieBlich in schriftlicher Form — gern auch per E-Mail (personal@saalekreis.de) —an den
Landkreis Saalekreis
Personalamt
Kennwort ,SB Bezligerechnung*
Domplatz 9
06217 Merseburg.

Mit Ihrer Bewerbung erklaren Sie |hre Bereitschaft im Katastrophenschutzstab des Landkrei-
ses Saalekreis mitzuwirken.

Bewerbungskosten kénnen leider nicht erstattet werden. Ihre Bewerbungsunterlagen senden
wir Ihnen bei Vorlage eines ausreichend frankierten Umschlages zurtick. Sollte dies nicht der
Fall sein, werden lhre Unterlagen 6 Monate nach Abschluss des Auswahlverfahrens unter
Einhaltung aller datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet.

i.A. Scheiner
Amtsleiter Personalamt

-

Zertifikat seit 2013
audit berufundfamilie




