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	 DAS TEAM

Institutsleiter, Geschäftsführer 
SIKOSA Beratungsgesellschaft 
mbH, Honorarprofessor für 
Verwaltungsmanagement und 
Kommunikation, Personal Coach

Tel.:  0391 56540-10
Mail: dirk.furchert@sikosa.de

Prof. Dr. Dirk Furchert

Stellv. Institutsleiterin, Leiterin Aus- 
und Weiterbildung, Geschäftsführe-
rin SIKOSA Beratungsgesellschaft 
mbH, Mediatorin (MM), Erwach-
senenbildung (M.A.), Diplom-Kffr., 
systemischer Executive Coach, 
Dozentin für BWL

Tel.:	 0391 56540-14
Mail: claudia.weinert@sikosa.de

Claudia Weinert

Assistenz der Institutsleitung, 
Inhaltliche und organisatori-
sche Planung von Inhousese-
minaren

Tel.:	 0391 56540-10
Tel.:	 0391 56540-63
Mail: stefanie.jaeger@sikosa.de

Stefanie Jäger

Tel.:	 0391 56540-36
Mail: rebecca.polozek@sikosa.de

Fortbildung, Sachbearbeitung 
sowie organisatorische Seminar-
betreuung, Zentrale Auskunft

Rebecca Polozek

Tel.:	 0391 56540-17
Mail: katrin.stichnoth@sikosa.de

Leiterin Fortbildung, Inhaltliche 
und organisatorische Planung

Katrin Stichnoth

Tel.:	 0391 56540-11
Mail: kristina.birke@sikosa.de

Finanzbuchhaltung

Kristina Birke

Fortbildung, Inhaltliche undforgani-
satorische Planung von Seminaren 
und Fortbildungslehrgängen

Tel.:	 0391 56540-29
Mail: tobias.schroeder@sikosa.de

Tobias Schröder

Grit Vehe

Aus- und Weiterbildung

Tel.:  0391 56540-16
Mail: grit.vehe@sikosa.de

Tel.:		0391 56540-32
Mail: franziska.schumann@sikosa.de

Fortbildung, Inhaltliche und 
organisatorische Planung sowie 
Sachbearbeitung von Seminaren 
und auch von Inhouseseminaren

Franziska Schumann

Tel.:	 0391 56540-20
Mail: katrin.fritze@sikosa.de

Aus- und Weiterbildung, 
Prüfungsamt

Katrin Fritze

Grit Ziegler

Stundenplanung

Tel.:	 0391 56540-19
	 0345 6856736
Mail: grit.ziegler@sikosa.de
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Tel.:	 0345 6856736
Mail: halle@sikosa.de

Organisation und Betreuung 
des Standorts Halle

Heike Dietze
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Tel.:	 0391 56540-26
Mail: thomas.pfitzner@sikosa.de

Leiter Zentraler Service/IT

Thomas Pfitzner

Patrick Adler

Dozent für Allgemeines 
Verwaltungs- und Privatrecht, 
Rechtsanwendung, NKHR

Tel.:  0391 56540-22
Mail: patrick.adler@sikosa.de

Tel.:	 0391 56540-24
Mail: kathrin.dervaric@sikosa.de

Aus- und Weiterbildung, Dozen-
tin für Abgabenrecht, Arbeitsor-
ganisation, Berufsbildung

Kathrin DervaricCarlo Klimmek

Dozent für Arbeits- u. Tarif-
recht, Beamtenrecht, Staats- 
und Europarecht

Tel.:  0391 56540-31
Mail: carlo.klimmek@sikosa.de

Michael Ebert

Dozent für Rechtsanwendungen, 
Staatsrecht, Sozialrecht und 
allgemeines Verwaltungsrecht

Tel.:  0391 56540-0
Mail: michael.ebert@sikosa.de
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Tel.:	 0391 56540-19
Mail: hausverwaltung@sikosa.de

Zentraler Service/Hausver-
waltung, Lehrgangs- und 
Seminarbetreuung

Janine Kunth

Zentraler Service/Hausverwal-
tung, Lehrgangs- und Seminar-
betreuung

Tel.:	 0391 56540-19
Mail: hausverwaltung@sikosa.de

Sabrina Walluks
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VORSITZENDER:
Herr Holger Platz 
Beigeordneter der Landeshauptstadt 
Magdeburg

BEIGEORDNETE:
Herr Thomas Barz
Beigeordneter des Landkreises 
Jerichower Land

Herr Kay-Uwe Böttcher 
Bürgermeister der Verbandsgemeinde 
Weida-Land

Herr Axel Clauß 
Bürgermeister der Stadt Coswig 
(Anhalt)

Herr Egbert Geier
Bürgermeister der Stadt Halle (Saale)

Herr Robby Risch     
Oberbürgermeister der Stadt 
Weißenfels

STELLV. VORSITZENDER:
Herr Dr. Marcus Waselewski
Dezernent im Landkreis Börde

Frau Heike Schäffer    
Dezernentin im Landkreis Harz

Herr Michael Scheiner   
Dezernent im Landkreis Saalekreis

Frau Mandy Schumacher  
Bürgermeisterin der Hansestadt 
Gardelegen

Herr Prof. Dr. Dirk Furchert     
Institutsleiter des Studieninstituts 
für kommunale Verwaltung 
Sachsen-Anhalt e. V.

DER VORSTAND
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ALLGEMEINE GESCHÄFTSBEDINGUNGEN        (Stand: 15.10.2018)
für Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote des Studieninstituts für 
kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e. V. (SIKOSA)

1. Präambel
Das Studieninstitut für kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e.V. (SIKOSA) hat die 
Aufgabe wissenschaftlich-theoretische Grundlagen in Aus- und Weiterbildungslehrgän-
gen sowie Fortbildungen in Form von Seminaren und Lehrgängen durchzuführen. Als ge-
meinnütziger Verein ist der Verein nicht auf Gewinnerzielung ausgerichtet. Seine Kosten 
deckt das SIKOSA durch Entgelte für die Lehrgangs- und Seminarteilnahme, sonstige 
Einnahmen und Umlagen. Die Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote sollen hierbei gr-
undsätzlich kostendeckend sein. Durch die angestrebte Kostendeckung ist das SIKOSA 
im Bereich der Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote auf eine erhöhte Planungssicher-
heit bezüglich der Einnahmen angewiesen. 
Aufgrund dessen hat der Vorstand unter Berücksichtigung bestehender Beschlüsse der 
Mitgliederversammlung am 15.10.2018 die nachfolgenden „Allgemeinen Geschäftsbedin-
gungen für Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote des Studieninstituts für kommunale 
Verwaltung Sachsen-Anhalt e.V. (SIKOSA) - AGB“ beschlossen.

2. Begriffsbestimmungen
2.1. Aus- und Weiterbildungslehrgänge im Sinne dieser 

AGB sind:
- Vorbereitungslehrgang für Auszubildende 
(VE-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang für die Zwischenprüfung (VZ-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang für die Abschlussprüfung (VA-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang für Sekretäranwärter – 
  Laufbahngruppe 1 (BIV-Lehrgang)
- Lehrgang für Sekretäranwärter – Laufbahngruppe 1 (BV-Lehrgang)
- Beschäftigtenlehrgang I (BI-Lehrgang)
- Auffrischungslehrgang für den BII – (AF-Lehrgang)
- Beschäftigtenlehrgang II (BII-Lehrgang)
- Aufstiegslehrgang für Beamte

2.2. Fortbildungslehrgänge im Sinne dieser AGB sind alle 
übrigen Lehrgänge, die nicht in Nr. 2.1 dieser AGB genannt sind. 

2.3. Seminare im Sinne dieser AGB sind alle Ein- oder 
Mehrtagesveranstaltungen, die an einem vom SIKOSA festgelegten 
Schulungstermin und -ort durchgeführt 	werden.

2.4. Inhouse-Seminare im Sinne dieser AGB sind alle Ein- 
	 oder Mehrtagesveranstaltungen, die auf Wunsch der 

jeweilen Verwaltung oder sonstigen Einrichtung 
speziell für die ihre Bediensteten konzipiert und 
angeboten werden und grundsätzlich in der jeweiligen 
Verwaltung oder sonstigen Einrichtung stattfinden.

2.5. Inhouse-Lehrgänge im Sinne dieser AGB sind alle 
Lehrgänge nach Nr. 2.1 oder 2.2 sowie alle, auf Wunsch 
der jeweilen Verwaltung oder sonstigen Einrichtung, 
konzipierten Lehrgänge die grundsätzlich in der jeweiligen 
Verwaltung oder sonstigen Einrichtung stattfinden.

3. Angebot, Vertragsschluss und Zahlungspflicht im 
Rahmen von Aus- und Weiterbildungslehrgängen, 
Fortbildungslehrgängen sowie Seminaren
3.1. Durch die Anmeldung eines Teilnehmers zu einem 

Aus- und Weiterbildungslehrgang, Fortbildungslehrgang 
oder Seminar gibt der Anmelder ein Angebot zur 
Teilnahme an einer solchen Veranstaltung ab. Dieses 
Angebot ist im Rahmen der Nr. 5 dieser AGB verbindlich. 

3.2. Ein Vertrag kommt erst durch die Annahme in Form einer 
elektronischen oder schriftlichen Zusage der 
Veranstaltung durch das SIKOSA zustande.

3.3. Die Zahlungspflicht entsteht mit Vertragsschluss. Das 
Entgelt ist nach der Rechnungsstellung zu begleichen.

4. Angebot, Vertragsschluss und Zahlungspflicht im Rahmen von 
    Inhouse-Seminaren und Inhouse-Lehrgängen
4.1. Durch Zusenden des auf Wunsch der jeweiligen 

Verwaltung oder sonstigen Einrichtung erstellten Konzepts gibt 
das SIKOSA ein im Rahmen der jeweils genannten Annahmefrist 
verbindliches Angebot zur Durchführung des Inhouse-Seminars 
bzw. Inhouse-Lehrgangs ab.

4.2. Ein Vertrag kommt erst durch Annahme des Angebots 
durch die jeweilige Verwaltung oder sonstigen 
Einrichtung zustande.

4.3. Die Zahlungspflicht entsteht vorbehaltlich der Nr. 5 dieser 
AGB mit Vertragsschluss. Das Entgelt ist nach der 
Rechnungsstellung zu begleichen.
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5. Rücktrittsregelungen
5.1. Rücktrittsregelung für Seminare

5.1.1. Eine in Textform vorgenommene Abmeldung 
von der Teilnahme bis zu drei Wochen vor dem 
ersten Seminartag führt im Falle eines noch nicht 
zugesagten Seminars zum Erlöschen des Ange-
bots. Ein Vertrag kann dann nicht mehr zustande 
kommen. Somit keine Zahlungspflicht entstehen.

5.1.2. Nach Ablauf der in Nr. 5.1.1 genannten Frist kann 
	 das Angebot bei Seminaren nicht mehr durch 
           Abmeldung zum Erlöschen gebracht werden. 
	 Im Falle einer Zusage durch das SIKOSA kommt 
	 ein Vertrag zustande. Somit entstünde dann 	
	 vollumfängliche Zahlungspflicht. Es besteht die 
           Möglichkeit einen Ersatzteilnehmer zu entsenden.
5.1.3. Wurde das Seminar bereits durch das SIKOSA 
	 zugesagt und ist somit ein Vertrag zustande 			 
           gekommen, hat der Anmelder ein vertragliches 
	 Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 1 BGB. Im Übrigen 
	 gelten Nr. 5.1.1 und 5.1.2 entsprechend.

5.2. Rücktrittsregelung für Aus- und Weiterbildungslehrgänge 
sowie Fortbildungslehrgänge
5.2.1. Eine in Textform vorgenommene Abmeldung 

	     von der Teilnahme bis zu acht Wochen vor dem 			 
                   Lehrgangsbeginn führt im Falle eines noch nicht 

	 zugesagten Lehrgangs zum Erlöschen des Angebots. 
           Ein Vertrag kann dann nicht mehr zustande kommen. 
           Somit keine Zahlungspflicht entstehen.
5.2.2. Nach Ablauf der in Nr. 5.1.1 genannten Frist 

kann das Angebot bei Lehrgängen nicht mehr 	
durch Abmeldung zum Erlöschen gebracht werden. 
Im Falle einer Zusage durch das SIKOSA kommt 
ein Vertrag zustande. Somit entstünde dann 
vollumfängliche Zahlungspflicht. Es besteht die   
Möglichkeit einen Ersatzteilnehmer zu entsenden.

5.2.3. Wurde der Lehrgang bereits durch das SIKOSA 
	 zugesagt und ist somit ein Vertrag zustande 
          gekommen, hat der Anmelder ein vertragliches 
	 Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 1 BGB. Im Übrigen 
          gelten Nr. 5.2.1 und 5.2.2 entsprechend.

5.3. Rücktrittsregelung für Inhouse-Seminare
5.3.1. Der Verwaltung oder sonstigen Einrichtung steht 
	 ein vertragliches Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 	
	 1 BGB bis zum Ablauf von drei Wochen vor dem 
	 ersten Seminartag zu.
5.3.2. Nach Ablauf von drei Wochen vor dem ersten 

Seminartag besteht kein vertragliches Rücktritts-
recht mehr. Eine Absage der Veranstaltung durch 
die Verwaltung oder sonstige Einrichtung führt 
nicht zur Rückabwicklung des Vertrags. 

5.4. Rücktrittsregelung für Inhouse-Lehrgänge
5.4.1. Der Verwaltung oder sonstigen Einrichtung steht 

ein vertragliches Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 1 BGB
bis zum Ablauf von acht Wochen vor dem Lehrgangsbeginn zu.

5.4.2. Nach Ablauf von acht Wochen vor dem 
Lehrgangsbeginn besteht kein vertragliches 
Rücktrittsrecht mehr. Eine Absage des Lehrgangs 
durch die Verwaltung oder sonstige Einrichtung 
führt nicht zur Rückabwicklung des Vertrags.

6. Sonderregelungen für Verträge mit Privatanmeldern
Wenn sich ein Privatanmelder nicht über die Internetseite 
des SIKOSA oder das im jeweiligen Jahreskatalog abge
druckte Formular anmeldet, sondern auf andere Weise, 
insbesondere über E-mail, Telefax, Telefon oder einen Flyer, 
dann gelten die nachstehenden Bestimmungen:

6.1. Durch die Anmeldung eines Privatanmelders zu einem 
Aus- und Weiterbildungslehrgang, Fortbildungslehrgang oder 
Seminar gibt dieser noch kein Angebot zur Teilnahme an einer 
solchen Aus-, Fort- oder Weiterbildungsveranstaltung ab. 

6.2. Ein Angebot wird erst durch schriftliche oder elektronische 
       Anmeldebestätigung gegenüber dem Privatanmelder unter 
       Zusendung dieser AGB durch das SIKOSA abgegeben.
6.3. Ein Vertrag kommt erst durch die sich anschließende 

Annahme durch den Privatanmelder unter Einbeziehung 
der nach Nr. 6.2 zugesandten AGB zustande.

6.4. Die Zahlungspflicht entsteht mit Vertragsschluss. Das 
Entgelt ist nach der Rechnungsstellung zu begleichen.

6.5. Im Übrigen bleiben die gesetzlichen Vorschriften und 
Vorschriften dieser AGB unberührt.



13 14

  ANREISE- UND PARKPLATZ-
  MÖGLICHKEITEN IN MAGDEBURG

  ANREISE- UND PARKPLATZ-
  MÖGLICHKEITEN IN HALLE
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Anreise per Auto
01ISikosagelände:
Auf unserem Institutsgelände haben Sie die Möglichkeit, kostenlos zu parken. Diese 
Parkplätze sind jedoch begrenzt. Des Weiteren können Sie die kostenpflichtigen Park-
plätze rund um das Institutsgelände nutzen (unkompliziertes Parken per SMS ist hier 
möglich).

02ICity Carré:
Sie können dort im untersten Parkdeck (Einfahrt Süd) den ganzen Tag parken. 

Anreise per Nahverkehr
03IHauptbahnhof
Der Hauptbahnhof sowie auch der Busbahnhof liegen nur ca. fünf Gehminuten entfernt. 

Anreise per Auto
01IB+B Parkhaus GmbH & Co. (www.bb-parkhaus.de):
Von diesem Parkhaus bis zu unserem Institut benötigen Sie eine Gehminute.

02IRitterhaus (www.apcoa.de):
Bis zu unserem Studieninstitut benötigen Sie sieben Gehminuten.

03ICharlottencenter (www.mein-contipark.de):
Von dem Parkhaus bis zu unserem Institut benötigen Sie acht Gehminuten. 

Anreise per Nahverkehr
04IHauptbahnhof
Der Hauptbahnhof befindet sich ca. 20 Gehminuten entfernt. Vom Bahnhof bis zu unse-
rem Institut können Sie gern die Straßenbahn nehmen. 
1. die Linie 2 (zur „Soltauer Straße“) oder 
2. die Linie 5 (nach „Kröllwitz“) 
Steigen Sie dann an der Station „Joliot-Curie-Platz“ aus und von dort aus benötigen Sie 
ca. sechs Minuten zu uns. 
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SEMINARVERANSTALTUNGEN
+

ANMELDEMÖGLICHKEITEN
Anmeldung per E-Mail:
seminare@sikosa.de
Anmeldung per Fax:
0391 56540-13 (Dazu benutzen Sie bitte die Vordrucke.) 
Online-Anmeldung:
Unsere gesamten Veranstaltungen finden Sie auf unserer Homepage 
unter www.sikosa.de.

SEMINARWÜNSCHE
Für den Fall, dass Sie Ihr Thema nicht in unserem Programm finden, 
zögern Sie bitte nicht und teilen Sie Ihre Wünsche und Anregungen 
dem Team des Studieninstitutes mit! 

Als Ansprechpartner steht Ihnen Katrin Stichnoth unter der Nummer 
0391 56540-17 und per E-Mail unter katrin.stichnoth@sikosa.de zur 
Verfügung.

INHOUSE-SCHULUNGEN
Grundsätzlich können Sie zu jedem Seminar, das sich in unserer An-
gebotspalette befindet, eine unverbindliche Anfrage abgeben. Wir 
stellen Ihnen dann eine Inhouse-Schulung nach Ihren Vorstellungen 
zusammen. Gleiches gilt natürlich auch für Themen, die Sie bisher 
noch nicht in unserem Katalog gefunden haben.

Bei der Anfrage an Inhouse-Schulungen steht Ihnen Stefanie Jäger 
unter der Telefonnummer: 0391 56540-10 und per Email unter in-
house@sikosa.de zur Verfügung.

Rücktrittsregelungen siehe Abschnitt 5 der AGB, in diesem Heft auf 
der Seite 11

+

+

+

+
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JANUAR
Arbeits - und Tarifrecht kompakt (K 011.37/21-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
10.-11.01.2022						      Sven Hantscher	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 259,00 € I 382,00 €

Motivieren – sich und andere – wissenschaftlich fundiert (K 010.33/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
17.-18.01.2022						      Dr. Jens Kegel	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 259,00 € I 382,00 €

Denkmalschutz - Aktuelle Fragen und neueste Rechtsprechung (K 060.31/21-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
18.01.2022						      Klaus Germer	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   139,00 € I 206,00 €

Prozessorientiertes IT-gestütztes Personal- und Organisationsmanagement 
gestalten (K 011.00/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
18.-19.01.2022						      Kerstin Magnussen	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 310,00 € I 435,00 €

Braintrain - so nutzen wir die Ressourcen unseres Gehirns (K 010.32/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
19.-20.01.2022						      Dr. Jens Kegel	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 259,00 € I 382,00 €

Das (Landes-)Beamtenrecht – Kompaktseminar (K 011.44/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
21.01.2022						      Prof. Dr. jur.		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Thomas Riehl	
Personal und Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Kalkulation der Pauschalbeiträge des Kostenersatzes für Einsätze der Feuerwehr 
nach dem Brandschutz- und Hilfeleistungsgesetz im Land Sachsen-Anhalt 
(K 032.24/21-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
24.-25.01.2022						      Ralf Hüls	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  330,00 € I 450,00 €

Der Mensch im Mittelpunkt der Digitalisierung (K 016.00/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
25.-26.01.2022						      Kerstin Magnussen	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 310,00 € I 435,00 €

Straßenentwässerung – Aktuelle Einzelfragen und Rechtsprechung
(K 030.11/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
25.01.2022						      Dr. Nadine Däumichen	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Erhebung von Kostenersatz nach Einsätzen der Feuerwehren nach dem Brand-
schutz- und Hilfeleistungsgesetz des  Landes Sachsen-Anhalt (K 032.25/21-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
26.01.2022						      Ralf Hüls	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  210,00 € I 315,00 €
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JANUAR JANUAR
Kommunalrecht für Quereinsteiger/-innen (K 030.03/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
26.01.2022						      Peter Nössler	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  139,00 € I 206,00 €

Kritische Infrastrukturen in Städten und Gemeinden (K 032.26/21-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
27.01.2022						      Ralf Hüls	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  210,00 € I 315,00 €

Wie gewinne ich neue Mitglieder und wie halte ich die Mitglieder in der Feuerwehr 
(K 032.27/21-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
28.01.2022						      Ralf Hüls	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  210,00 € I 315,00 €

Der ganz normale Alltagswahnsinn - Selbstmanagement in Zeiten komplexer
Herausforderungen (K 010.48/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
31.01.2022						      Claudia Colantoni	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €
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Zusammenhänge der Stellenbeschreibung und - bewertung nach TVÖD im Fokus 
der Führungsarbeit und -verantwortung (K 011.01/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
01.-02.02.2022						      Kerstin Magnussen	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 310,00 € I 435,00 €

Vereinfachungsmöglichkeiten der Kosten-/Leistungsrechnung und internen
Leistungsverrechnung (K 020.13/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
01.02.2022						      Arndt Krischok
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen		  	 169,00 € I 249,00 €

Neu in der Ausländerbehörde - Grundlagenseminar für Neu- und Quereinstei-
ger/-innen (K 032.07/22-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
01.02.2022						      Klaus Germer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  139,00 € I 206,00 €

Führen als Herausforderung - Zusammenarbeit mit schwierigen Mitarbeitern
(FK 005.07/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
02.-03.02.2022						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 279,00 € I 402,00 €

Homeoffice und Onboarding im Kontext der Neuen Arbeitswelt in der Kommunal-
verwaltung (K 011.20/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
03.02.2022						      Kerstin Magnussen	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 210,00 € I 325,00 €

Reform des P-Kontos - Neues für die Beitreibung und Zwangsvollstreckung 
(K 020.33/22-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
04.02.2022						      Martin Benner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen		  	 139,00 € I 206,00 €

Wirkungsvolle Chefentlastung (K 010.18/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
07.02.2022						      Silke Heuwerth	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Zugang erfolgt - Die Vergabe von Postdienstleistungen (K 061.15/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
07.02.2022						      Jacob Scheffen	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   139,00 € I 206,00 €

AGG - Das allgemeine Gleichbehandlungsgesetz, der Auftrag an eine diskriminie-
rungsfreie Verwaltung (K 011.47/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
07.02.2022						      Sabine Falkensteiner	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 139,00 € I 206,00 €

Beschwerdemanagement in der öffentlichen Verwaltung - Möglichkeiten und 
Grenzen (K 010.45/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
07.02.2022						      Dr. Heiko Borchardt	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 139,00 € I 206,00 €
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Kalkulation von Benutzungsgebühren für Sportstätten und öffentliche Gebäude 
(K 020.10/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
08.02.2022						      Judith Oerkwitz
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen		  	 169,00 € I 249,00 €

Geldspielgeräte im gewerblichen Betrieb (K 032.29/22-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
08.02.2022						      Karsten Proksch
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Gesplittete Gebührenkalkulation von Trinkwasser, Abwasser & Niederschlags-
wasser (K 020.09/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
09.02.2022						      Benjamin Wagner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen		  	 169,00 € I 249,00 €

Leistungserfassung und –verrechnung des Bauhofs (K 020.15/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
09.02.2022						      Arndt Krischok
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen		  	 169,00 € I 249,00 €

Schwierige Situationen im Kundenkontakt souverän meistern (K 010.48/22-01)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
09.-10.02.2022						      Bernhard Wyns	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 259,00 € I 382,00 €

Fördermittelmanagement für Kommunen (K 020.21/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
10.02.2022						      Stephan Lübke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen		  	 169,00 € I 249,00 €

Beleg- und Dokumentenverwaltung, speziell im Finanzbereich (K 020.03/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
17.02.2022						      Oliver Massalski
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen		  	 169,00 € I 249,00 €

Behördenvertreter/-innen im Verwaltungsgerichtsprozess - Grundlagen, Taktik 
und Tricks der Prozessführung beim Verwaltungsgericht - (K 030.03/21-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
21.02.2022						      Dr. Lucas Menzel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  210,00 € I 315,00 €

Nachhaltige Einnahmen und keine Kosten - das Erbbaurecht (K 060.07/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
21.02.2022						      Bernd Lemke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   210,00 € I 315,00 €

Von der Einladung bis zur Niederschrift - Sitzungen richtig durchführen 
(K 030.04/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
21.02.2022						      Peter Nössler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  139,00 € I 206,00 €
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FEBRUAR FEBRUAR
Datenschutz in Schulverwaltungen, insbesondere in Schulsekretariaten
(K 040.04/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
21.02.2022						      Tanja Stiller
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kita, Schule und Kultur		  179,00 € I 269,00 €

Datenschutz in Kindertagesstätten (K 040.05/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
22.02.2022						      Tanja Stiller
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kita, Schule und Kultur		  179,00 € I 269,00 €

Spielhallen und ähnliche Unternehmen (K 032.30/22-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
22.02.2022						      Karsten Proksch
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Konflikte: Prävention, Moderation, Intervention (FK 005.09/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
23.-24.02.2022						      Dr. Heiko Borchardt
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 229,00 € I 339,00 €

Textwerkstatt - die Grundlagen des effektiven Schreibens (K 010.51/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
28.02.-01.03.2022					     Dr. Jens Kegel,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 259,00 € I 382,00 €
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Erarbeiten einer Dienstvereinbarung zum Betrieblichen Eingliederungsmanage-
ment (BEM) gem. § 167 SGB - praxisorientiert gestalten (K 011.02/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
01.-02.03.2022						      Kerstin Magnussen	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 310,00 € I 435,00 €

Grundlagen Arbeits- und Tarifrecht in der Personalratsarbeit (K 011.29/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
01.-02.03.2022						      Gerd Tiedemann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 390,00 € I 550,00 €

Gewerberecht kompakt- Für Neu- und Quereinsteiger/-innen (K 032.08/22-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
01.-02.03.2022						      Klaus Germer	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  139,00 € I 206,00 €

Qualifizierung zur ausbildenden Fachkraft (K 011.40/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
01.03.2022, 05.04.2022, 					    Doris Dubbratz
03.05.2022, 07.06.2022	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 360,00 € I 510,00 €

Wertschätzend und erfolgreich kommunizieren mit gewinnbringendem Verhalten 
und Auftreten (K 010.07/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
02.-03.03.2022						      Stephan Böttger	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 279,00 € I 402,00 €

MÄRZ MÄRZ
Vergabe von Trägerschaften für Kindertagesstätten - Den Trägerwechsel für 
Kindertageseinrichtungen rechtssicher und flexibel ausschreiben (K 061.16/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
02.03.2022						      Jacob Scheffen	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   139,00 € I 206,00 €

Straßenkontrolle im Rahmen der Verkehrssicherungspflicht - Effektive 
Organisation der Durchführung (K 060.25/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
02.03.2022						      Bernd Mende
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Gesundes sehen - Mit Augenyoga am Bildschirmarbeitsplatz entspannen 
(K 010.39/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
02.03.2022						      Katrin Hinz	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 139,00 € I 206,00 €

Die Haftung und Sanktionierung von Angestellten und Beamten/Beamtinnen 
(K 011.45/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
02.03.2022						      Prof. Dr. jur. Thomas
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Riehl
Personal und Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Aktuelle Rechtsprechung zum Ausländerrecht 2022 (K 032.01/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
03.-04.03.2022						      Dr. Martin Fleuß	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  259,00 € I 382,00 €
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MÄRZ MÄRZ
Das Gebäudeenergiegesetz (GEG), das Energiedienstleistungsgesetz (ELDG) 
sowie Bundesförderung für effiziente Gebäude (BEG) (K 060.14/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
03.03.2022						      Sylvia Westermann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Korrespondenz heute: von einfacher bis leichter Sprache (K 010.44/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
03.03.2022						      Andreas Stein	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 139,00 € I 206,00 €

Zwischen Planung und Improvisation - Effektiv den Tag gestalten
(K 010.19/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
07.03.2022						      Silke Heuwerth	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Handlungsmöglichkeiten in heiklen Führungssituationen (FK 005.08/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
07.03.2022						      Andreas Stein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 169,00 € I 249,00 €

Beraten will gelernt sein - Grundlagen der lösungsorientierten Beratung
(K 010.42/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
07.-08.03.2022						      Sabine Heins	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Aufsichtsräte in kommunalen Unternehmen: Rechte, Pflichten, Haftungsrisiken 
für kommunale Vertreter/-innen (K 020.31/22-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
09.03.2022						      Klaus Germer	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   139,00 € I 206,00 €

Protokollführung - Trends und Traditionen beim Protokoll (K 010.25/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
14.03.2022						      Katja Thal	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Rechtssichere Beschlüsse in Sitzungen der Vertretung und der Ausschüsse 
(K 030.05/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
14.03.2022						      Peter Nössler	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  139,00 € I 206,00 €

Was uns stark macht! - für die Herausforderungen von Morgen gewappnet! 
(K 010.49/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
14.03.2022						      Claudia Colantoni	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Erhebung von Vergnügungssteuern unter Berücksichtigung der aktuellen 
Spielverordnung (K 032.31/22-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
15.03.2022						      Karsten Proksch
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €
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MÄRZ MÄRZ
Führung und Steuerung im Bauhof (FK 005.08/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
15.03.2022						      Kerstin Magnussen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 210,00 € I 320,00 €

Grundlagen des Erschließungsvertrages und aktuelle Rechtsprechung im 
Erschließungsbeitragsrecht (K 030.09/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
15.03.2022						      Dr. Nadine Däumichen	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Stellenplanung und -bewirtschaftung im Fokus der Haushaltsberatung 
und -beschlussfassung (K 011.21/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
16.03.2022						      Kerstin Magnussen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bürgermeister/-in/ 		  255,00 € I 370,00 €
Mandatsträger/-in

Personen, die Kooperation verweigern – Umgang und Möglichkeiten
(K 010.27/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
16.-17.03.2022						      Justine Glaz-Ocik	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 330,00 € I 450,00 €

Reisekosten nach dem Bundesreisekostengesetz rechtssicher abrechnen
Teil I (K 011.37/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
16.03.2022						      Doris Dubbratz	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Präsentationen punktgenau produzieren! - Workshop Präsentationstechnik -
(K 010.46/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
16.03.2022						      Dr. Heiko Borchardt	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 139,00 € I 206,00 €

Medienentwicklungskonzepte - Echte Strategien für das digitale 
Schulzeitalter - Wie erstelle ich ein gutes Medienentwicklungskonzept?
(K 040.06/22-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
16.03.2022						      Johannes-Jürgen Laub	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kita, Schule und Kultur		  70,00 € I 89,00 €

Prima Klima - Gutes Betriebsklima geht jeden an (K 010.46/22-01)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
16.-17.03.2022						      Sabine Heins	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Personalkostenplanung und -hochrechnung praxisorientiert gestalten -  ein 
Praxisseminar für Kommunen in Sachsen-Anhalt (K 011.04/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
17.03.2022						      Kerstin Magnussen	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 225,00 € I 345,00 €

Sei schlau – Erkenne, wer Dir gegenüber ist und handle klug (FK 005.02/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
17.03.2022						      Joachim Hartmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 169,00 € I 249,00 €
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MÄRZ MÄRZ
Kommunales Management der Brückenprüfung nach DIN 1076 (K 060.01/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
17.03.2022						      Prof. Werner Pfisterer,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Erik Schindler,
Bau und Umwelt			   210,00 € I 315,00 €	 Olaf Reibetanz

Strategische Haushaltssteuerung in Kommunen – Strategische 
Investitionspriorisierung (K 020.41/22-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
17.03.2022						      Pascal Clasen	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   70,00 € I 89,00 €

Bestellung und Vertretungsmacht des gesetzlichen Vertreters für den/die 
unbekannten oder abwesenden Grundstückseigentümer/-innen in den neuen 
Bundesländern (K 010.24/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
17.03.2022						      Dr. Renate Hrzan
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €	

Allgemeine Gefahrenabwehr außerhalb der regulären Dienstzeit durch 
Rufbereitschaftsdienste (K 032.20/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
17.-18.03.2022						      Gerd vom Baur
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  259,00 € I 382,00 €	

Ausbildungsziele digital vermitteln und umsetzen (K 011.22/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
21.-22.03.2022						      Joachim Hartmann	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Das Vertragsrecht in der Praxis: Die rechtssichere Vertragsgestaltung von 
Pacht- und Nutzungsverträgen (K 060.08/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
21.03.2022						      Bernd Lemke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €
Baumkontrolle (K 060.17/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
22.-24.03.2022						      Sibylle Michels
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   399,00 € I 555,00 €

Grundlagen der Haushaltsplanung und - bewirtschaftung im kommunalen 
Haushaltswesen (K 020.02/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
23.03.2022						      Dr. Tatjana Maruda
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Erstellen des Beteiligungsberichtes (K 020.18/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
23.03.2022						      Arndt Krischok
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Ablaufgestaltung und Technik im Bürgerbüro (K 032.06/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
23.03.2022						      Oliver Massalski
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €
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MÄRZ MÄRZ
Ausschreibung und Vergabe nach der neuen VOB/A 2019 (K 061.03/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
23.03.2022						      Volko Depner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Ausbildungs- und Praktikantenverhältnisse/Praktikantinnenverhältnisse im 
öffentlichen Dienst (K 011.39/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
21.-22.03.2022						      Doris Dubbratz	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Stress weg + Zeit her (K 010.34/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
23.-24.03.2022						      Dr. Jens Kegel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 259,00 € I 382,00 €

Flächennutzungsplanung aktuell – Basisseminar (K 060.02/22-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
24.03.2022						      Klaus Germer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   139,00 € I 206,00 €

Einführung in das Projektmanagement (K 010.23/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
24.03.2022						      Marko Haas
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Nie wieder sprachlos (K 010.28/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
24.03.2022						      Joachim Grzescik
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Umgang mit Kritik, Konflikten und Aggressionen (K 010.08/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
28.-29.03.2022						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 279,00 € I 402,00 €

Freizeit- und Erholungsgrundstücke – Pacht- und/oder Nutzungsverträge - 
Grundlagen, Umfang und Spezialitäten (K 060.27/22-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
28.03.2022						      Bernd Lemke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   210,00 € I 315,00 €

Hitzigen Gesprächen und herausforderndem Verhalten im Publikumsverkehr 
gewachsen sein (K 010.43/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
28.03.2022						      Andreas Stein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Überzeugend argumentieren, Angriffe abwehren und Lösungen erreichen
(K 010.47/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
28.03.2022						      Dr. Heiko Borchardt
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 139,00 € I 206,00 €
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MÄRZ MÄRZ
Befähigte Person zur Prüfung von Sportgeräten (K 032.27/22-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
28.03.2022						      Olaf Jastrob
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  189,00 € I 259,00 €

Der amtliche Stellenplan - Personal- und Stellenplanung und -bewirtschaftung im 
Kontext der jährlichen Haushaltsplanung unter Berücksichtigung der 
landesrechtlichen (K 011.03/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
29.-30.03.2022						      Kerstin Magnussen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 310,00 € I 435,00 €

Der richtige Weg zur Dienstvereinbarung (K 011.26/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
29.-30.03.2022						      Heinz Eilers
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 279,00 € I 402,00 €

Der Weg ist das Ziel – Gemeinsamkeiten und Unterschiede zwischen Bergstei-
gern/Bergsteigerinnen und Führungskräften - ein kompakter Führungskräftelehr-
gang (FK 005.01/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
30.03.2022, 31.03.2022, 					    Florian Günther
26.04.2022, 27.04.2022					   
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 785,00 € I 1.180,00 €

Lernen kann man lernen (K 010.09/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
30.03.2022						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Ausschreibung und Vergabe von VgV-Leistungen, insbesondere Architektenleis-
tungen (K 061.04/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
30.03.2022						      Volko Depner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Immer einen klaren Blick – auch im Straßenverkehr - Ein Programm für 
Kraftfahrer/-innen (K 010.41/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
30.03.2022						      Katrin Hinz
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 139,00 € I 206,00 €

Organisationsarbeit im Kontext der Digitalisierung der Verwaltung (K 011.48/22-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
30.-31.03.2022						      Mandy Cornelius
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 259,00 € I 382,00 €

Aktive Stressbewältigung - ruhig und gesund trotz hoher Anforderungen 
(K 010.21/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
31.03.2022						      Sven Mersiowski
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Die Prüfung von Baumaßnahmen durch das Rechnungsprüfungsamt - 
Architekten- und Ingenieurleistungen, HOAI (K 061.00/22-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
31.03.2022						      Judith Georgi
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   139,00 € I 206,00 €
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FORTBILDUNGSVERANSTALTUNGEN
+

ANMELDUNG
Zur Anmeldung zu einem Fortbildungslehrgang benöti-
gen wir folgende Angaben von Ihnen: 
- den vollständigen Namen der anzumeldenden Person,
- das Geburtsdatum,
- den Geburtsort, 
- die abgeschlossene Schulbildung der Person, 
- die Privatanschrift der Lehrgangsteilnehmerin/des 
Lehrgangsteilnehmers,
- die Lehrgangsnummer bzw. -bezeichnung,
- Lehrgangsbeginn und
- Lehrgangsort.

Rücktrittsregelungen siehe Abschnitt 5 der AGB, in 
diesem Heft auf der Seite 11

+

+
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ZERTIFIKATSLEHRGANG  Sachbearbeiter/-in Forderungsmanagement im 
Innendienst Sikosa e. V. (SbFI 2022 MD/HAL) 
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozenten: 
01.03., 08.03., 15.03.,					     Martin Benner
22.03., 29.03.2022					     Matthias Wiener	
		  		  Mitglied I Nichtmitglied: 	
	 			   895,00 € I 1.135,00 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG Kinderschutzfachkraft - Qualifizierung von Fachkräften mit 
Tätigkeiten im Kinderschutz (KsF 2021 MD) 
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozenten: 
10.03., 11.03., 27.04., 					     Antje Meißner-Trautwein
15.06., 06.07.2022 					     Nico Barthold			 
		  		  Mitglied I Nichtmitglied: 	
	 			   835,00 € I 1.055,00 €

WARM-UP Verwaltungsrecht für Einsteiger und Wiedereinsteiger (WVR 2022/1) 
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
12.05.2022						      Sikosadozenten-
							       team			 
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 	
12.04.2022			   285,75 € I 596,19 €

Kurzlehrgang für Verwaltungsmitarbeiter/-innen (KzL 2022 MD) 
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
09.06.2022						      Sikosadozenten-
							       team			 
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 	
09.05.2022			   487,75 € I 1.196,80 €
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Kurzlehrgang für Verwaltungsmitarbeiter/-innen (KzL 2022 HAL) 
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
09.06.2022						      Sikosadozenten-
							       team			 
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 	
09.05.2022			   487,75 € I 1.196,80 €

Ausbildung der Ausbilder nach AEVO (ADA 2022 MD) 
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
14.06.2022						      Sikosadozenten-
							       team			 
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 	
14.05.2022			   432,00 € I 576,00 €

Ausbildung der Ausbilder nach AEVO (ADA 2022 HAL) 
Termin: 			   Ort: Halle	    	 Dozent/-in: 
14.06.2022						      Sikosadozenten-
							       team			 
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 	
14.05.2022			   432,00 € I 576,00 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG - Kommunalfachwirt/-in Liegenschafts- und 
Gebäudemanagement (SIKOSA e. V.) (ZGeb 2022) 
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
29.06.2022						      Sikosadozenten-
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 	 team
29.05.2022			   1.500,00 € I 2.220,00 €

Vorbereitungslehrgang für duale Studiengänger (EfDS 2022 MD) 
Termin: 			   Ort: Magdeburg	    	 Dozent/-in: 
01.09.2022						      Sikosadozenten-
							       team			 
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 	
01.08.2022			   232,75 € I 510,39 €
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FORTBILDUNGSVERANSTALTUNGEN FORTBILDUNGSVERANSTALTUNGEN

Vorbereitungslehrgang für duale Studiengänger (EfDS 2022 HAL) 
Termin: 			   Ort: Halle	    	 Dozent/-in: 
01.09.2022						      Sikosadozenten-
							       team			 
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 	
01.08.2022			   232,75 € I 510,39 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG Kommunalfachwirt/-in kommunaler Vollzugsdienst 
(SIKOSA e. V.) (ZVollzD 2022) 
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
10.10.2022						      Sikosadozenten-
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 	 team
10.09.2022			   1.090,00 € I 1.565,05 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG Öffentliches Vergaberecht (SIKOSA e. V.) (ZVerg 2022) 
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
12.10.2022						      Volko Depner
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 	
12.09.2022			   1.095,00 € I 1.298,80 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG kommunale/-r Energiebeauftragte/-r Ingenieurkammer 
Sachsen-Anhalt, LENA und SIKOSA e. V. (ZVerg 2022) 
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
17.10.2022						      Sikosadozenten-
							       team
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 	
17.09.2022			   650,00 € I 800,00 €

WARM-UP Verwaltungsrecht für Einsteiger/-innen und Wiedereinsteiger/-innen 
(WVR 2022/2) 
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
10.11.2022						      Sikosadozenten-
							       team			 
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 	
10.10.2022			   285,75 € I 596,19 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG Brandschutzbeauftragter (Sikosa e.V.) (ZBrand 2022) 
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
14.11.2022						      Alexander Tutzky
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 	
14.10.2022			   835,00 € I 1.085,00 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG - Kommunalfachwirt/-in kommunales Controlling 
(SIKOSA e. V.) (ZContr 2022) 
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
12.12.2022						      Klaus Germer,
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 	 Claudia Weinert
12.11.2022			   994,00 € I 1.185,00 €



  STUDIENPROGRAMM 
„Digitale Transformation in der Verwaltung“

Das Studienprogramm ist eine Kooperation zwischen dem Kommunalen Studieninsti-
tut Sachsen-Anhalt (SIKOSA e. V.) und der Hochschule Anhalt mit Unterstützung des 
Städte- und Gemeindebundes Sachsen-Anhalt.

Als Experte für die digitale Transformation der kommunalen Verwaltung treiben Sie 
die Transformation der Arbeitswelt in der öffentlichen Verwaltung aktiv voran. In die-
sem interdisziplinären Programm erhalten Sie umfassendes Wissen zu rechtlichen, 
technischen und organisatorischen Themengebieten rund um die Digitalisierung. 
Dabei liegt der Schwerpunkt auf einem hohen Praxisbezug.

Insgesamt werden 6 Module, davon ein spezielles Modul jeweils für IT-Mitarbeit-
er/-innen und für Verwaltungsmitarbeiter/-innen, angeboten. Jedes Modul enthält 
drei Themenschwerpunkte zu je 8 Stunden, die in Präsenz und/oder Online sowie 
Selbstlerneinheiten an der Hochschule Anhalt in Köthen bzw. beim Kommunalen 
Studieninstitut in Magdeburg bzw. Halle absolviert werden. Bei entsprechenden Zu-
gangsvoraussetzungen besteht beim Kommunalen Studieninstitut zusätzlich noch 
die Option zur Abnahme einer Zertifizierungs-Prüfung als „Kommunaler Digitalisi-
erungsmanager (SIKOSA e. V.)“

MODULE

Modul 2: Digitale Kompetenzen (Einstieg für Verwaltungsmitarbeiter/-innen, 
die nicht aus dem Bereich IT kommen)
• Entwicklung in der digitalen Welt
• Medienkompetenz
• Digitale Kommunikation

Modul 1: Digitale Verwaltung in Sachsen-Anhalt und Grundlagen der 
Verwaltungstransformation (Einstieg für IT-Mitarbeiter/-innen) 
• Zielbild einer sinnhaft digitalisierten kommunalen Arbeitswelt
• Rollen der Mitarbeiter/-innen in den Bereichen Organisation, Personal, IT und 
   in den Fachbereichen
• Change- und Organisationsmanagement

Modul 3: Recht in der Digitalisierung
• Kommunale Pflichten aus den Gesetzen des Bundes und des Landes 
  Sachsen-Anhalt (u. a. OZG, EGovG, VwVfG)
• Dokumentenmanagementsysteme, E-Akte und deren rechtlicher Rahmen
• Informationssicherheit und Datenschutz

Modul 4: Projekt- und Prozessmanagement
• Prozessanalyse und Prozessmodellierung
• Agile Methoden des Projektmanagements
• Projektseminar (Fallbeispiel)

Modul 5: Kommunale Arbeitswelt 4.0
• Praxisleitfaden für systematisches Digitalisierungsmanagement
• Agile Vorgehensmodelle nutzen
• Methoden der Kollaboration

Modul 6: Potenziale der Verwaltungsdigitalisierung
• IT-Werkzeuge und -systeme für die Verwaltung
• Datenanalyse und Datenkompetenz
• Digitales Gebäude- und Straßenmanagement

ZIELGRUPPEN
• Beschäftigte und Beamte in den kommunalen Verwaltungen des Landes Sachsen-Anhalt
• Absolvent/-innen von betriebswirtschaftlichen Bachelorstudiengängen
• Beschäftigte in öffentlichen Verwaltungen und von Verwaltungen in Organisationen und 
  Unternehmen

Ansprechpartnerin: Katrin Stichnoth
Tel.: 0391 56540-17
Fax: 0391 56540-13

Mail: katrin.stichnoth@sikosa.de
Postfach 40 26
39015 Magdeburg

Dozenten: Dozententeam
Preise:      400,00 € je Modul 
(Jedes Modul ist auch einzeln buchbar.)

Mindestteilnehmerzahl: 10
Dauer:  6 Module á 24 Stunden (144 Stunden 	
Präsenz und Online insgesamt)
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WEITERBILDUNGSLEHRGÄNGE
+

ANMELDUNG
Zur Anmeldung zu einem Fortbildungslehrgang benöti-
gen wir folgende Angaben von Ihnen: 
- den vollständigen Namen der anzumeldenden Person,
- das Geburtsdatum,
- den Geburtsort, 
- die abgeschlossene Schulbildung der Person, 
- die Privatanschrift der Lehrgangsteilnehmerin/des 
Lehrgangsteilnehmers,
- die Lehrgangsnummer bzw. -bezeichnung,
- Lehrgangsbeginn und
- Lehrgangsort.

Rücktrittsregelungen siehe Abschnitt 5 der AGB, in 
diesem Heft auf der Seite 11

+

+
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Auffrischungslehrgang (26. AF) 
Termin: 			   Ort: Magdeburg			   Dozent/-in: 
24.02.2022	 	         					     Sikosadozenten-
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 		  team
24.01.2022		  	 Preise online

Beschäftigtenlehrgang I (90. BI) 
Termin: 			   Ort: Magdeburg			   Dozent/-in: 
09.05.2022	 	         					     Sikosadozenten-
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 		  team
09.03.2022		  	 Preise online

Beschäftigtenlehrgang I (91. BI) 
Termin: 			   Ort: Halle			   Dozent/-in: 
01.07.2022	 	         					     Sikosadozenten-
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 		  team
02.05.2022		  	 Preise online

Beschäftigtenlehrgang II (92. B II) 
Termin: 			   Ort: Magdeburg			   Dozent/-in: 
17.06.2022    							       Sikosadozenten-
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 		  team
19.04.2022		  	 Preise online

Beschäftigtenlehrgang II (93. B II) 
Termin: 			   Ort: Halle			   Dozent/-in: 
05.10.2022	        						      Sikosadozenten-
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 		  team
05.08.2022		  	 Preise online
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Beschäftigtenlehrgang II (94. B II) 
Termin: 			   Ort: Magdeburg			   Dozent/-in: 
28.11.2022	        						      Sikosadozenten-
Anmeldeschluss:		  Mitglied I Nichtmitglied: 		  team
28.09.2022		  	 Preise online  

WEITERBILDUNGSLEHRGÄNGE WEITERBILDUNGSLEHRGÄNGE
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