1. Zielstellung
Die Anwendung inet WebClient dient dem
- Erfassen und
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- Einreichen von Zahlungsantragen zu bewilligten Investitionsvorhaben durch Antragsteller

Die Anwendung inet WebClient umfasst folgende Funktionen:

- Anmelden/ Abmelden
- Stammdaten bearbeiten

- Zahlungsantrage anlegen, bearbeiten, korrigieren und ggf. [6schen

- Einreichen

2. Voraussetzungen

Die Bedienung der Anwendung erfordert keine vorherige Installation, jedoch

- einen Arbeitsplatzrechner mit Internetzugang und

- ein Programm zur Anzeige von Webseiten (Firefox, Google Chrome / Opera u.a.).

Wenig geeignet ist Internet Explorer, da
aufgrund dessen langsamer Abarbeitungs-
geschwindigkeit oft die Meldung

LAusfihrung des Skriptes abbrechen?*
erscheint. Dies ist mit ,Nein“ zu beantworten,
wenn man weiter arbeiten mochte. Eine
Notwendigkeit zum Abbruch besteht nicht.

Windows Internet Explorer x|

AN

Ausfibrung des Skripts abbrechen?

Ein Skript auf dieser Seite verursacht eine Yerzdgerung in Infernet
Explorer. Bine weitere Ausflibrung des Skripts kann dazu fibren,
dass der Computer nicht mehr reagiert,

Ja MNeirn

Um Dokumente zu drucken - muss ein Anzeigeprogramm fiir PDF-Dateien installiert sein, z.B Acrobat Reader
sowie eine Anderung in den Einstellungen des Browsers beziiglich erlaubter Pop-ups erfolgen.

Beispielhaft ist dies am Browser Firefox dargestellt:
&) Mozilla Firefox

N I T Web-Suche Shrg+k
LR |
== R Diownloads Strg+]
| 1 (Unbenannt o
| L ) [—l— Add-ons
Privaten Modus starten Strg+Umschalt+F
Meweste Chronik IGschen.,.  Strg+Umschalt+Entf
S Einstellungen.j
— = by n
Algemein  Tabs Inhalt | Anwendungen  Datenschutz  Sicherheit  Erweitert

'[Ff Pop-up-Fenster blockieren j

¥ Grafiken laden

¥ JavaScript aktivieren

£7) Berechtigte Websites - Pop-u

ALsnahimen...

ALisnahmen... i

_ Erweitert... i
] s

Sie konnen festlegen, welchen Websites Sie erlauben machten, Pop-Lp-
Fenster zu offten. Geben Sie bitte die exakte Adresse der Website ein, der Sie
das erlauben mochten, und klicken Sie dann auf Erlauber.

Adresse der Website

iiehsie

SchlieRen !
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Die Anwendung inet WebClient startet als Testversion durch Aufruf folgender Adresse
https://www.invekos.sachsen-anhalt.de/webClient ST _T/WebClient.html.

Das System flr den produktiven Einsatz wird kiinftig (nach entsprechender Freigabe) erreichbar sein unter
https://www.invekos.sachsen-anhalt.de/webClient ST P/WebClient.html.

net WebcClient - Mogzilla Firefox

Da die GroR3-/Kleinschreibung der Adresse
wichtig ist, kopiert man die Angabe mit den
Tasten STRG +c in die Zwischenablage und
flgt sie mit STRG + v in die Browser T e
Adresszeile ein.

Hilfe
en hinzufige

] (==t =) == T i i ==l

arbeiten Ansicht  Chronik, Lesezeichen Extras

inet WebClient Lesezeichen fur ale Tabs hing Strg+Umschalt+L
Um spéter die Seite zu 6éffnen, speichert : ; Lesezeichen werwalten... Strg+Umschalt+B
man dies mit der Funktion "Lesezeichen / inet WebClient : :
"Lesezeichen hinzufiigen” i Lesezeichen-Symbollsists k
. e

2 pdressverzeichnis
Melden Sie sich hier 3 coogle
: I - i 3
Betriebsnummer (BNRZL - Microsoft-Websites
< Formularverwalter
" Eler WebdClient

Anmelden | wFoimetres

Fasswaort

3. Anmeldung
Die Anmeldung erfordert eine Betriebsnummer und ein inet WebClient
Passwort (bei vorhandenem Benutzerkonto).

Melden Sie sich hier an, um lhre Antragsdaten zu erfassen

Die zwolfstellige Betriebsnummer ist von der
Bewilligungsbehoérde z.B. im Férdermittelbescheid
bekannt gegeben worden.

Betriebsnummer (BMRZD) I

Passwaort |
Anmelden Registrieren
Bei erstmaliger Anmeldung mit der Funktion Registrieren Registrierung eines neuen Nutzers
werden einige grundlegende Angaben erfragt.
o =TS BNRZD |
Damit wird ein neues Benutzerkonto erstellt.
Passwart I

Das Passwort vergibt man selbst. Da dieses Passwort
niemandem sonst bekannt ist, eriibrigt sich die Anderung des
Passwortes bei der erstmaligen Anmeldung.

Passwort (Wiederholung) I

Allgemeine Angaben

Mame

Varname

E-ail

Stralie, Hausnumimer

|

!

|

!
Postleitzahl Ii

!

Ot

Abbrechen Registrieren
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4. Stammdaten bearbeiten

Nach der Anmeldung erfolgt die weitere Bearbeitung in folgender Reihenfolge:
- Stammdaten bearbeiten

- Zahlungsantrage anlegen, bearbeiten

- Fehler abarbeiten, prufen, korrigieren

- Einreichen

Erfassung der Stammdaten und ggf. dessen Anlagen

Liegt der Bewilligungsbehdrde fir 2011 vor Einreichung des Zahlungsantrages kein gtiltiger Stammdatenbogen
vor, ist die Frage mit nein zu beantworten und der Stammdatenbogen auszufiillen und mit einzureichen.

Hat der Antragsteller bereits 2011 den Stammdatenbogen abgegeben, kann er die Beantwortung abkirzen, in dem
die Frage --Stammdaten bereits eingereicht- mit ja beantwortet (kein Ausfillen des SDB nétig).

%] Ja
|:| =Ny

Haben Sie den aktuell giltigen Stammdatenbogen bereits eingereicht?

5. Hinzufligen eines Zahlungsantrages durch die Erfassung mit Erfassung des Aktenzeichens
(nur Teil B aus Profil)
Hier sind nur die letzen12 Ziffern des Aktenzeichens des betroffenen Bewilligungsbescheides zu erfassen.
Die Richtigkeit des Aktenzeichens entscheidet Uber die erfolgreiche Verarbeitung (Zuordnung zum Férderantrag) in
Profil.

inet WebClient @ P : —>:|

Speicharn Drucken E

Einreichen ¥ : - ° Abmelden ¥

D Dokumentenbaum @ Fehler Antragshblatt (1)

Zahlungsantrag fiir Firdermafnahmen des ELER! der GAK Bundesland Sachsen-Anhalt

[ B Zahlungsantrag
—  enfferhen ALFF Mitte, WL

ktuell Empfanger (zustandige Behdrde)

1) Antragstellerstammdaten

v Dorferneuerung (32309000005) Der Stammdatenbogen ist nur einmalia mit dem ersten Antrag far Fardermalkinahmen des
Tay | | Deraktuell glltige Stammdatenbogen ist beigefigt

v Zahlungsantrag (1)

Antragshlatt (1)

Hier kénnen Sie einen neuen ELER-Zahlungsantrag hinzufiigen

m [322109000008] m\u Ziffern eingeben)

Firderprograrmm |D0n‘erneuerung

\GK\Abbrechen

3) Auszahlung (zutreffendes ankreuzen, auszufillen)

Anlage Baubetreuer (1)

Rechnungshlatt (11

3a) Nummer des Zahlungsantrages 1
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Automatisch wird aus den ersten vier Stellen des AZ das entsprechende Forderprogramm regeneriert (es ist nicht
editierbar). Bei nicht korrekter Erfassung des AZ erscheint im Programm ein Hinweis zur Uberpriifung der Eingabe.
Fir den HeiRBeinsatz sollen nur Aktenzeichen mit folgenden Férderprogrammnummern zugelassen sein:

1210 AFP 1212  AFP Konjunkturprogramm

1251  Flurneuordnung Zuwendungsrecht 1252  Landlicher Wegebau

1253  Infrastruktur forstwirtschaftlicher Wegebau 3110  Diversifizierung

3112  Umnutzung Bausubstanz 3122  Grundung/Entwicklung von Kleinstunternehmen
3130 Fremdenverkehr 3132  Fremdenverkehr investiv

3217  Breitbandversorgung léandlicher Raum 3221  Dorferneuerung

3222  Dorfentwicklung 3232  Gewasserentwicklung

6 Ausflllen des Antragsblattes
Hierbei wahlt man die Beantragungsart - mit oder ohne Rechnungen und hakt Sonderzuschisse (fur AFP),
Anlagen oder Betrag bei Art -ohne Rechnung- an.

Fehlerhaft ausgefillte Pflichtfelder werden durch ,rote Symbole* ( Ausrufezeichen bzw. Kreuze ) angezeigt und
sollten korrigiert werden. Beim Klick auf das rote Symbol erscheint ein Hinweis zum Fehler.
Die komplette Fehlerliste wird beim Klick auf den

D Dokumentenbaum ehler Schalter "Fehler” (links in der Menlzeile)
erstellt.
I Zahlungsantrag Zahlungsantrag
hinzufiigen entfernen

7 bei Art -mit Rechnung- ist das Rechnungsblatt zu fullen-

Erfasste der Antragsteller bereits Rechnungshlatt

Rechnungsdaten beispielsweise als B0128-2270071 2345¢
Excel-Datei, kdnnen diese uber die

Windows-Zwischenablage (Menu- 1

Kopieren/Einfligen oder Strg ¢ / Strg v)

im Programm eingefiigt werden.

Fehlerhaft markierte Felder sind zu ‘

corgeren. Teivoraben-ummern ¢ [
werden nur erfasst, wenn sie im
Zuwendungsbescheid ausgewiesen ! l Test Theresa ®
wurden bzw. das Amt mitteilte.

Das Programm tragt erfasste Werte z.B. forderfahige Ausgaben aus dem Rechungsblatt automatisch in die
zugeordneten Dokumente ,Antragsblatt und ,Anlage Baubetreuer” vor.

8 Fehler abarbeiten, priufen, korrigieren
Fehler, die als rote Symbole oder im Menl Fehleransicht erscheinen, sind zu beseitigen.

Um die Liste aller bisherigen Fehler zu erhalten klickt man auf die Fehler-
Schaltflache.

D Dokumentenbaum @ Fehler

Arweichende Bankverbingd o . . . .
¥ Anweichende Baniverindung Dabei sind folgende Kategorien zu unterscheiden: Hinweise / Warnungen 2%

Fehler @ fatale Fehler ®

© Bite fullen Sie das FAIChTeld 3Us. Ein Einreichen ist trotz Warnungen méglich, bei anderen Fehlern jedoch nicht.

W Antragshlatt

® Bitte fillen Sie das Pflichtfeld aus.
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9 Einreichen

Sind die Daten vollstandig und richtig erfasst, reicht man sie mit einem A

Klick auf die rot umrandete Flache ein: | —):|
Antrage kdnnen nur gemeinsam eingereicht werden, sofern sie dasselbe o 151111111111,

Amt betreffen. Andernfalls ist jeder Antrag einzeln einzureichen. e e —

Der Wechsel zwischen den Schritten der Einreichung erfolgt durch Klick auf ,Weiter bzw. ,Zuriick".

a) Auswahl angezeigter Dokumente prifen, ggf. Abwahl, d.h. evtl. nicht zutreffende Haken entfernen.

inet WehClient

Einreichen. .. Einzureichende Doloumente auswihlen

e Alswahl der einzureichenden Dokumente

+ Erlauterung Wahlen Sie die Dokumente | die Sie einreichen mochten:
+/ Einzureichende Dokumente auswahlen ? | Dokument Posteingang
7 Erklirungen bestatigen ¥ Dorferneuerung (322108000005) - Zahlungsantrag (2) | 510-Fahlungsantrag ELER
Dakumente kontrallieren
L Gesellschatter (1)
Daokumente einreichen
. . L L Stammdatenbogen (1) 112-Stammdatenhaogen
Einreichbestatigung

b) Wenn keine Stammdaten eingereicht werden entféllt die Bestatigung der Kenntnisnahme der Erklarungen.
¢) gaf. Kontrollbericht abarbeiten (im Fehlerfall, siehe Punkt 8.).

J <. profil inet WebClient |_|
inet WebClient <

zur Bearbeitung ¥ s

Einreichen... Dolkumente kontrolieren

Kontrolle der einzureichenden Dokumente:

. Dorferneuerung (322109000005) - Zahlungsantrag (1) - Anlage Baubetreuer
Erlauterung

@ Bitte flllen Sie das Plichtfeld aus.

ElfzareiEnchie BOmERiE atsEhien Dorferneuerung (322109000005) - Zahlungsantrag (1) - Rechnungshlatt

Erklarungen bestatigen 0] Bitte fillen Sie das Plichtfeld aus.

+ Dokumente kontrollieren @ Dorferneuerung (322109000005) - Zahlungsantrag (2) - Anlage Baubetreuer
Dokumente einreichen @ Bitte filllen Sie das Pichtfeld aus.
Einreichhestatigung @ Dorferneuerung (322109000005) - Zahlungsantrag (2) - Antragsblatt

@ Bitte filllen Sie das Pflichtfeld aus.
@ Dorferneuerung (322109000005) - Zahlungsantrag (2) - Rechnungshblatt

@ Bitte flllen Sie das Pflichifeld aus.
d) Einreichen (Absenden)

e) Einreichbestatigung -> Datenbegleitschein drucken
Der Datenbegleitschein ist auszudrucken und zu unterschreiben und mit den Originalrechnungen und sonstigen
sich aus dem Zuwendungsbescheid ergebenden notwendigen Unterlagen (.z.B. Sachbericht, ggf.
Indikatorenangaben usw.) im Amt einzureichen. Erst der im Amt vorliegende Datenbegleitschein macht aus
dem elektronisch eingereichten Zahlungsantrag einen rechtsgultigen Eingang.

10. Bearbeitung in der Bewilligungsbehorde
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Die tagsuber erfassten Daten der Antragsteller werden jeweils in der folgenden Nacht automatisch in das Profil-
CS-Posteingangsbuch Ubertragen und stehen ab diesem Zeitpunkt den Bewilligungsbehérden zur weiteren
Bearbeitung zur Verfigung.

Im Unterschied zum Papiereingang haben elektronische Eingdnge Anhéange, die Daten zur Weiterverarbeitung in
profil enthalten. Diese liegen immer

a) in einer Druckversion als PDF vor, die man durch Offnen mit Doppelklick auf die Datei ansehen kann und

b) als maschinell verarbeitungsféahige XML- bzw. CSV-Datei vor.

& PROFIL C/S - Posteingangsbuch > - 0| x|
Posteingangshuch Aktionen Hilfe
< | || @
l’Suche rerwe'rlerteSuche |
Ty | || | Eingangsdatum von: Eingangsdatum his:
BNR-ZD: 158860400003 | Gilltigkeit: |<Alle> | =] Antragsjahr: |<Alle> =]
Zust. Amt: |<Alle> |+] Aktenzeichen: Anhinge: |Mitund ohne ||
Zuriicksetzen ‘ | Starten |
e e O B B o B B B R e B
Eing.datum BHR-Z0 Diokumenttyp Al Dokld — G[J_Itlg Vnrgetr. ZustAmt | Aktenzeichen
2¢.01,2011 158860400003 Fahlungsantrag ELER 2010 || L S 321809000028 O
24.01.2011 158860400003 Zahlungsantrag ELER 2010 3 v v 101 3214508000074 |0
24.01.2011 158860400003 Zahlungsantrag ELER 2010 3 [ ] L 1o 3214508000074 |0
24.01.2011 158860400003 Anlage Anderung Bankverbindung (2010 |2 ] L |10 0
0g8.12.2010 158860400003 Zahlungsantrag ELER 2010 1 L] L 1o 323008000077 |0
4 Dokumente {davon 0 Papier, 5 Online, 0 CD; 5 insgesamt gefunden) Meu ‘ ‘ Lischen
B T T L T LT T LT LT T T T T LT L L T
Dokument registriert am 04.04.2011 von Inetimport in Stelle [ ] Giittig ab
Yorgetragen: Hein
rnllgemeines rnhsendenﬁetreff rnnhéngeiﬁl |
Original Dateien Ablegen
£2x Datenbegleitschein (mpartier)|
x ST10_EZA_Antragshblatt 321508000028 _1 .pdf {Importiert)
x ST10_EZA_Antragshlatt_321509000028_1xml {importier) =
o ST10_EZA_Rechnungshlatt_321509000028_1.cev (Importiert)
5 ST10_EZA_Rechnungshlatt_321508000028_1 pdf (Importier
o - - g - -1 -ptdimp ) Entfernen |
["] Elektronisch nachgereicht; Grund: ' Speichern H Zuriicksetzen |

11 Import elektronischer Eingédnge ins PEB
Antragsteller drucken und unterschreiben den Datenbegleltscheln (DBS) und ubergeben ihn dem
Bearbeiter im ALFF.

Der Bearbeiter 6ffnet das Posteingangsbuch,

und pruft, ob der auf dem Datenbegleit- Eingangsdatum von: {29.11 2011 Eingangsdatum bis:

schein enthaltene Zahlungsantrag in das PEB
importiert wurde.

Das Aktenzeichen und Gultigkeit des Zahlungsantrages sind zu diesem Zeitpunkt nicht zu erfassen.
Zu prufen ist insbesondere das zustandige Amt, ggf. ist es zu &ndern und zu speichern.

12 Datenbegleitschein manuell erfassen

Wenn der Import des Zahlungsantrages festgestellt wurde, wird manuell der dazu eingereichte Datenbegleitschein
(DBS / Dokumenttyp 25) im PEB angelegt - durch Klick auf Neu.

Man tragt den Dok-Typ 25 ein und priift die eingereichten Daten, insbesondere das zustandige Amt.
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Der Import erfolgt fir das Amt, das im Datenbegleitschein (hier als An das

Beispiel: ALFF Mitte, WZL) als Empfanger angegeben ist. ALFF Mitte, WZL
Dann ist die Prifsumme vom Datenbegleitschein manuell zu Ritterstrasse 17-19
erfassen oder mit dem Barcodescanner einzulesen, sowie die

0 A
Paketkennung - z.B inetO1onl (fir erste Version online). 29164 Wanzleben

Frafsumme: |
QCKBNHDCLCRYE

Es wurden zwecks Einreichung mit dem Ir
{i303rp9031540030008inetd1 gz erstellt:
Danach wird durch Betétigen der Schaltflache ,Glltig ab“ der DBS gliltig gesetzt.

Das ELER- Aktenzeichen am Zahlungsantrag und seine Gultigkeit wird automatisch mit dem Giiltigsetzen des
Datenbegleitscheines eingefigt.
Dokument regiskriert am 30.11,2010 von 344_Luehe_B in Stelle 344 [ Glltig ab |30.11.2010 ]

‘Wargetragen: Mein gesetzt von 344 _Luehe_B

Allgemeines | absender/Betreff | Anhangef0)

Eingangsdatum: |30.11.2010 ankragsjahr: 2010
Antragsdatum:
BMR-ZD: 153030000103 29.11.2010
Mame: FP44luehel Paketkennunag:
Dokumentkyp: 25 ] inet0lon|
Dokurmentid.: |1 Aktenzeichen: Prifsumime:
FLCKERDIIQDFEM
Zusk, Ark: 303 ALFF Mikke, WZL W

Wenn Paketnummer und / oder Prifsumme nicht Ubereinstimmen, passt der Datenbegleitschein nicht zum
eingereichten Paket. Der Antragsteller hat in diesem Fall einen anderen Datenbegleitschein einzureichen.
Welcher der richtige ist, kann man im Anhang des Zahlungsantrages feststellen.

Um die DBS-Erfassung abzuschliel3en, ist der DBS abzuspeichern.

BMR-ZD: 153030000103

Antragsdatum:
Mame: FP44lushel 29.11.2010
Dokumenttyp: 510 Farderprograrmm-Hr, :
1210 - AFP

Dokumentid.: |1 Aktenzeichen: | 121002000106

Anlegen des Zahlungsantrages in der Antragsmappe FPXxxxx

Das Anlegen erfolgt analog der Freigaben ,, Zahlungsantrag” fur die entsprechenden Férderprogramme.

Mit Anlegen des TV*“ Zahlungsantrag“ wird automatisch das Rechnungsblatt des AST mit eingelesen und steht
zur weiteren Bearbeitung in bekannter Weise zur Verfugung.

Mit dem Anlegen des Zahlungsantrages erfolgt eine automatische Ubernahme der Rechungsdaten aus dem
Posteingangsbuch in das Rechnungsblatt des Zahlungsantrages.
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